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Раздел I. План мероприятий 

 

№п/п Наименование мероприятия 
Сроки 

исполнения 
Ответственный Форма документа 

1. Заседания на внутриучрежденческом уровне 

1.2.1. 
Заседание комиссии по распределению стимулирующих выплат 2 раза в год Т.Э. Курбатова 

Ю.М. Родюкова 
Протокол 

1.2.2. Заседание Педагогического совета В течение года 
(по отдельному 

плану) 

Т.Э. Курбатова План работы, 
протокол, 

материалы заседания 

1.2.5. Заседание Совета учащихся В течение года 
(по отдельному 

плану) 

Т.Э. Курбатова План работы, 
протокол 

1.2.6. Заседание общего собрания работников ДДТ В течение года Т.Э. Курбатова План работы, 
протокол 

2. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителей министерства образования и науки, руководителя учреждения 

2.1. Вопросы, выносимые на рассмотрение у руководителя учреждения 

2.11. Реализация протокольных решений Педагогического совета 
ДДТ 

Ежемесячно Т.Э. Курбатова Протокол, проект 
решения 

2.1.2. Оперативное планирование деятельности ДДТ на месяц Ежемесячно Артамонова Ю.П. протокол 
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3. Разработка нормативных правовых документов 
 

3.2. Подготовка проектов приказов управления образования Мичуринского муниципального округа 

3.2.1. Подготовка проектов приказов управления образования по 
направлениям деятельности ДДТ 

В течение года 
(по мере 

необходимости) 

Методисты, 
педагоги-
организаторы 

Проекты приказов 

3.3. Подготовка проектов приказов и иных документов учреждения 

3.3.1. Отчет по результатам самообследования ДДТ за 2023год До 14 апреля Т.Э. Курбатова, 
методисты, 
педагоги-
организаторы 

Отчет 

3.3.2. План работы ДДТ на месяц До 25 числа 
ежемесячно 

Ю.П. Артамонова План работы 

3.3.3. План работы ДДТ на 2025 год Декабрь  Т.Э. Курбатова 
методисты 

План работы 

3.3.4. Подготовка проектов приказов и информационных писем по 
направлениям деятельности ДДТ 

В течение года 
(по мере 

необходимости) 

Методисты  Проекты приказов и 
информационные 

письма 
3.3.5. Актуализация внутренних нормативных документов, 

регламентирующих деятельность ДДТ и внутриучрежденческих 
процессов 

В течение года Т.Э. Курбатова Пакет документов 

3.3.6. Приказы об организации и ведении образовательной 
деятельности 

В течение года Т.Э. Курбатова Приказы 

3.4. Подготовка проектов соглашений, договоров 

3.4.1. Подготовка договоров об оказании образовательных услуг по 
дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 
программам (бюджет/внебюджет) 

В течение года 
(по мере 

необходимости) 

Ю.П. Артамонова 
И.В. Баева 

Договоры 
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4. Взаимодействие с гражданским обществом 

5. Организационно-методическое и информационное сопровождение деятельности инновационных площадок дополнительного 
образования 

5.1. Организационная, методическая, нормативно-правовая и 
экспертно-консультационная поддержка образовательных 
организаций муниципалитета в области дополнительного 
образования 

В течение года Ю.П. Артамонова 
О.В. Яськова 

Информационные 
письма, методические 

и аналитические 
материалы 

6. Разработка и издание методических рекомендаций, сборников, материалов 

6.1. Печатный формат (полиграфическая продукция) 

6.1.1. Сборник методических рекомендация для родителей 
дошкольников 

Январь Ю.М. Родюкова Сборник 

6.1.2. Сборник методических разработок праздничных мероприятий  
для обучающихся школы раннего развития «Золотой ключик» 

Январь Ю.М. Родюковам Сборник 

6.1.3. Сборник консультаций для родителей  Январь Ю.М. Родюкова Сборник 
6.1.4. Сборник методических рекомендация для родителей 

дошкольников 
Январь Ю.М. Родюкова Сборник 

6.1.5. Сборник консультаций для родителей дошкольников по 
правилам дорожного движения 

Февраль О.В. Яськова Сборник 

6.1.6. Сборник методических рекомендации по организации и 
проведению мероприятий патриотической направленности 

Февраль Ю.П. Артамонова 
 

Сборник 

6.1.7. Буклет-инструкция «Безопасные каникулы» 
 

Март О.В. Яськова Буклет-инструкция 

6.1.8. Буклет-инструкция по эксплуатации средств индивидуальной 
мобильности 

Май О.В. Яськова Буклет-инструкция 

6.1.9. Буклет «Ребёнок – главный пассажир» Сентябрь  О.В. Яськова Буклет 

6.1.10. Памятка «Роль семьи в профилактике дорожно-транспортного 
травматизма» 

Октябрь О.В. Яськова Памятка 

6.1.11. Буклет «Правила безопасного дорожного движения в зимний 
период» 

Декабрь О.В. Яськова Буклет 
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6.2.Электронный («цифровой») формат 

6.2.1. Сборник «Знакомство с масляной пастелью» (из опыта работы 
педагога дополнительного образования И.А. Сурковой в 
рамках реализации дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программы «Живопись») 

Февраль  И.А. Суркова 
И.В. Баева 

Сборник 

6.2.2. Методические рекомендации для родителей «Ваш одаренный 
ребенок» 

Февраль  А.А. Виноградова Сборник рекомендаций  

6.2.3. Статья «Профилактика правонарушений, алкоголизма и 
наркомании. Действие новых законов в системе профилактики» 

Февраль  О.А. Балабаева Публикация  

6.2.4. Квиз «Тамбовщина – ты Родина моя!» Март О.В. Яськова Публикация 
6.2.5. Каталог творческих работ участников муниципального этапа 

областного конкурса изобразительного искусства и декоративно- 
прикладного творчества «Палитра ремесел» 

Апрель Ю.М. Родюкова 
И.В. Баева 

Каталог 

6.2.6. Каталог творческих работ участников муниципального этапа 
регионального этапа Всероссийской детской творческой 
школы-конкурса в сфере развития и продвижения территорий 
«Портрет твоего края» 

Апрель Ю.М. Родюкова 
И.В. Баева 

Сборник 

6.2.7. Статья «Русские национальные традиции в рамках 
комплексного дополнительного образования детей дошкольного 
возраста» (из опыта работы)  

Апрель  Ю.М. Родюкова Статья в региональное 
сетевое издание 

«Вестник 
дополнительного 

образования» 
6.2.8. Тестовые задания по хореографии  Апрель-май С.И. Балабаев  Публикация 
6.2.9. Методическая разработка мероприятия по здоровому образу 

жизни в летнем оздоровительном лагере 
Апрель-май С.И. Балабаев Публикация 

6.2.10. Статья «Развитие креативности и творческого воображения 
обучающихся на занятиях по программам дополнительного 
образования» 

Июнь  С.И. Балабаев Публикация 

6.2.11. Статья для регионального сетевого издания «Вестник 
дополнительного образования» «Влияние родительских 
установок  на развитие детей» 

Сентябрь  Ю.М. Родюкова Статья в региональное 
сетевое издание 

«Вестник 
дополнительного 

образования» 
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6.2.12. Статья «Плюсы и минусы ранней одаренности у детей» Октябрь  О.А. Балабаева  Публикация  
6.2.13. Квиз «Агенты дорожной безопасности» Октябрь О.В. Яськова  Публикация 

 

7. Повышение профессиональной компетентности руководящих и педагогических кадров  

Всероссийские, межрегиональные и областные мероприятия (в том числе конкурсы профессионального мастерства) 
 

7.1.1. Областные мероприятия 

7.1.1.1. Участие в региональном конкурсе учебных и методических 
материалов в помощь педагогам, организаторам туристско-
краеведческой и экскурсионной работы с обучающимися, 
воспитанниками 

Январь О.В. Яськова  Материалы 
конкурса 

7.1.1.2. Участие в региональном этапе Всероссийского конкурса 
профессионального мастерства работников сферы 
дополнительного образования «Сердце отдаю детям» 
(организационно-методическое сопровождение участия) 

Март-апрель Методисты Материалы 
конкурса 

7.2.2.Семинары 

7.2.2.1. Конкурсная деятельность учащихся, новые формы и 
возможности 

Январь  Ю.М. Родюкова Материалы семинара 

7.2.2.2. Современные педагогические технологии в сфере 
дополнительного образования детей 

Март С.И. Балабаев, 
О.А. Балабаева 

Материалы семинара 

7.2.2.3. Патриотическое воспитание дошкольников – основные формы и 
приёмы 

Март  Ю.М. Родюкова Материалы семинара 

7.2.2.4  Организация деятельности отряда ЮИД на базе образовательной 
организации 

Апрель О.В. Яськова Материалы семинара 

7.2.2.5. Воспитательный компонент как неотъемлемая часть программы 
дополнительного образования 

Май Ю.М.Родюкова Материалы семинара 
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7.2.2.6. Организация досуговой и образовательной деятельности для 
детей посещающих лагерь  с дневным  пребыванием при ОО  

Май Ю.М. Родюкова Материалы семинара 

7.2.2.7. Нормативно-правовая база дополнительного образования Сентябрь И.В.Баева, 
О.В. Яськова 

Материалы семинара 

7.2.2.8. Организация воспитательной работы с учащимися в учреждении 
дополнительного образования 

Октябрь  Ю.М. Родюкова Материалы семинара 

7.2.2.9. Особенности работы с одаренными детьми Ноябрь И.А. Суркова, 
А.А. Виноградова 

Материалы семинара 

7.2.2.10. Организация работы по профилактике детского дорожно-
транспортного травматизма и привитию детям навыков 
безопасного поведения на дорогах в общеобразовательной 
организации 

Декабрь О.В. Яськова Материалы семинара 

7.2.3. Мастер-классы 

7.2.3.1. Мастер класс «Игровая хореография» Февраль  О.А. Балабаева  Материалы мастер-
класса 

7.2.3.2. Мастер-класс «Развитие креативности и творческого 
воображения обучающихся на занятиях по программам 
дополнительного образования» 

Март  С.И. Балабаев  Материалы мастер-
класса 

7.2.3.3. Мастер-класс по актерскому мастерству и импровизации Апрель  К.В. Попова  Материалы мастер-
класса 

7.2.3.4. Мастер-класс по изготовлению поделок из бросового материала Апрель О.В. Яськова  Материалы мастер-
класса 

7.2.3.5. Мастер класс «Хореография в стихах» Май  О.А. Балабаева  Материалы мастер-
класса 

7.2.3.6. Мастер-класс по изобразительному искусству «Яблони в цвету» 
(в рамках Фестиваля «Мичуринские яблони в цвету») 

Май  И.А. Суркова  Материалы мастер-
класса 

7.2.3.7. Мастер-класс по изобразительному искусству (в рамках 
Музыкально-литературного и краеведческого праздника, 
посвящённого известному просветителю ХVIII века 

Июнь  И.А. Суркова Материалы мастер-
класса 
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И.Г. Рахманинову и роду Рахманиновых) 

7.2.3.8. Мастер-класс по изобразительному искусству «Россия – Родина 
моя» (в рамках фольклорного фестиваля «Праздник русского 
сарафана») 

Август  И.А. Суркова Материалы мастер-
класса 

7.2.3.9 Мастер-класс по изготовлению световозвращающих элементов 
«Будь заметней на дорогах» 

Ноябрь О.В. Яськова Материалы мастер-
класса 

7.2.4. Конкурсы 

7.2.4.1. Муниципальные этапы всероссийских конкурсов 

7.2.4.1.1. Муниципальный этап Всероссийского конкурса 
профессионального мастерства работников сферы 
дополнительного образования «Сердце отдаю детям» 

Январь-апрель О.В. Яськова Материалы конкурса 

7.2.4.1.2. Муниципальный этап Всероссийского конкурса лучших 
образовательных  практик дополнительного образования 
естественнонаучной направленности «БиоТОП ПРОФИ» 

Март-апрель О.В. Яськова Материалы конкурса 

7.2.4.1.3. Муниципальный этап Всероссийского конкурса «Лучший 
педагог по обучению основам безопасного поведения на 
дорогах» 

Май-июнь О.В. Яськова Материалы конкурса 

7.2.4.1.4. Муниципальный этап Всероссийского педагогического 
фестиваля межпредметных проектов по безопасности дорожного 
движения 

Май-июнь О.В. Яськова Материалы фестиваля 

7.2.4.1.5. Муниципальный этап Всероссийского конкурса на лучшую 
организацию отдыха детей в летний период 2024 года 

Июнь-август Ю.М. Родюкова Материалы конкурса 

7.2.4.2. Муниципальные этапы областных конкурсов 

7.2.4.2.1. Муниципальный этап регионального конкурса адаптированных 
дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 
программ 

Январь-апрель О.В. Яськова Материалы конкурса 

7.2.4.2.2. Муниципальный этап регионального смотра-конкурса среди 
общеобразовательных и дошкольных образовательных 
организаций на лучшую организацию работы по профилактике 
детского дорожно-транспортного травматизма «Безопасность 
детей в наших руках» 

Январь-февраль О.В. Яськова Материалы конкурса 
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7.2.4.2.4. Муниципальный этап регионального конкурса программно-
методических разработок «Панорама методических кейсов 
дополнительных общеобразовательных программ» 

Июнь-сентябрь О.В. Яськова Материалы конкурса 

7.2.4.2.5. Муниципальный этап регионального конкурса вожатского 
мастерства «Вожатый лета-2024» 

Июнь  Ю.П. Артамонова  Материалы конкурса 

7.2.4.2.6. Муниципальный этап регионального конкурса адаптированных 
дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 
программ 

Январь-апрель О.В. Яськова Материалы конкурса 

7.3.3. Повышение квалификации, профессиональная переподготовка, стажировки 

7.3.3.1. Методическое сопровождение педагогических работников ДДТ 
при подготовке к аттестации 

В течение года И.В. Баева График аттестации, 
пакет документов 

7.3.3.2. Организация повышения квалификации педагогических 
работников ДДТ 

В течение года И.В. Баева График повышения 
квалификации 

8. Международные, всероссийские, межрегиональные, областные конкурсные и массовые мероприятия с обучающимися 

8.1. Форумы, слеты, фестивали, акции, олимпиады, марафоны 

8.1.1. Областной многожанровый фестиваль детского художественного 
творчества «Тамбовский край – земля талантов» 
(организационное сопровождение) 

Январь-декабрь Ю.М. Родюкова Пакет документов 

8.1.2.. XIV областной открытый Чемпионат по интеллектуальным 
играм «Что? Где? Когда?» среди школьных команд Тамбовской 
области «Весенний бриз» (организационное сопровождение) 

Март-апрель Ю.П. Артамонова Пакет документов 

8.1.3. Региональная олимпиада обучающихся в системе 
дополнительного образования (организационное сопровождение) 

Март-апрель И.В. Баева Пакет документов 

8.1.4. Областная акция «Дни защиты от экологической опасности» 
(организационное сопровождение) 

Апрель-июнь О.В. Яськова Пакет документов 

8.2. Выставки 

8.2.1. Организация выставок творческих работ педагогов и учащихся 
в рамках мероприятий по линии системы дополнительного 
образования 

В течение года методисты Материалы выставок 
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8.3. Конкурсы, соревнования 

8.3.1. Муниципальные этапы Всероссийских конкурсов, соревнований 

8.3.1.1. Муниципальный этап Всероссийского детского экологического 
форума «Изменение климата глазами детей» 

Январь-март О.В. Яськова  Материалы форума 

8.3.1.2. Муниципальный этап областного конкурса детских рисунков и 
поделок «Охрана труда в творчестве юных тамбовчан» 

Январь-март И.В. Баева Материалы конкурса 

8.3.1.3. Муниципальный этап региональной олимпиады «За здоровое 
питание» 

Январь-март И.В. Баева Материалы конкурса 

8.3.1.4. Муниципальный этап XIV областного открытого Чемпионата по 
интеллектуальным играм «Что? Где? Когда?» среди школьных 
команд Тамбовской области «Весенний бриз»  

Февраль  Ю.П. Артамонова Материалы конкурса 

8.3.1.5. Муниципальный этап Всероссийского смотра-конкурса 
«Лучшая дружина юных пожарных» 

Февраль-март Ю.П. Артамонова Материалы конкурса 

8.3.1.6. Муниципальный этап Всероссийского конкурса детско-
юношеского творчества по пожарной безопасности 
«Неопалимая купина» 

Февраль-март Ю.П. Артамонова Материалы конкурса 

8.3.1.7. Муниципальный этап Всероссийского конкурса юных чтецов 
«Живая классика» 

Февраль-март Ю.М. Родюкова  Материалы конкурса 

8.3.1.8. Муниципальный этап регионального детско-юношеского 
музыкального фестиваля-конкурса «За други своя!» 

Апрель-май Ю.М. Родюкова  Материалы конкурса 

8.3.1.9. Муниципальный  этап Всероссийского конкурса детского 
творчества по безопасности дорожного движения «Безопасная 
дорога – детям» 

Август-сентябрь О.В. Яськова  Материалы конкурса 

8.3.1.10. Муниципальный  этап Всероссийского конкурса юных 
инспекторов движения «Безопасное колесо – 2024» 

Август-сентябрь О.В. Яськова  Материалы конкурса 

8.3.1.11. Муниципальный этап Всероссийского (международного) 
фестиваля «Праздник эколят – молодых защитников природы» 

Сентябрь-ноябрь О.В. Яськова  Материалы фестиваля 

8.3.1.12. Муниципальный этап Всероссийского конкурса творческих, 
проектных и исследовательских работ «#ВместеЯрче» (заочный) 

Сентябрь- 
ноябрь 

Ю.П. Артамонова  Материалы конкурса 

8.3.1.13. Муниципальный этап Всероссийского юниорского лесного 
конкурса «Подрост» («За сохранение природы и бережное 
отношение к лесным богатствам») (заочный) 

Сентябрь- 
ноябрь 

О.В. Яськова  Материалы конкурса 
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8.3.1.14. Муниципальный этап Всероссийского конкурса хоровых и 
вокальных коллективов 

Октябрь- 
декабрь 

Ю.М. Родюкова  Материалы конкурса 

8.3.2. Областные конкурсы, соревнования 

8.3.2.1. Участие в областном конкурсе детских хореографических 
коллективов «Здравствуй, Мир!» 

Январь  Ю.М. Родюкова  Материалы конкурса 

8.3.2.2. Участие в областном конкурсе исследовательских работ 
учащихся по краеведению «Моя земля, мои земляки…» в 
рамках Всероссийского конкурса исследовательских 
краеведческих работ обучающихся «Отечество: история, 
культура, природа, этнос» 

Январь Ю.М. Родюкова Материалы конкурса 

8.3.2.3. Участие в областном конкурсе литературно-художественного 
творчества «Шедевры из чернильницы» 

Январь  Ю.М. Родюкова  Материалы конкурса 

8.3.2.4. Участие в областном конкурсе рисунка «Блокадной вечности 
страницы», посвященный 80-летиюпрорываблокады Ленинграда 

Январь  Ю.М. Родюкова Материалы конкурса 

8.3.2.5. Участие в областном конкурсе юных вокалистов «Звонкие 
голоса России» 

Февраль  Ю.М. Родюкова Материалы конкурса 

8.3.2.6. Участие в областном конкурсе фольклорного искусства «Живая 
традиция» 

Февраль Ю.М. Родюкова Материалы конкурса 

8.3.2.7. Участие в XX Региональном конкурсе одаренных детей системы 
дополнительного образования детей «Звездочки Тамбовщины» 

Февраль  Ю.М. Родюкова Материалы конкурса 

8.3.2.8. Участие в областном конкурсе изобразительного искусства и 
декоративно-прикладного творчества «Палитра ремесел» 

Февраль  Ю.М. Родюкова Материалы конкурса 

8.3.2.9. Участие в областном конкурсе детского фото и видео творчества 
«Взгляд» 

Февраль Ю.М. Родюкова Материалы конкурса 

8.3.2.10. Участие в областном конкурсе детских рисунков и поделок 
«Охрана труда в творчестве юных тамбовчан» 

Март  И.В. Баева Материалы конкурса 

8.3.2.11. Участие в областном этапе Всероссийского конкурса детско-
юношеского творчества по пожарной безопасности 
«Неопалимая купина» 

Март-апрель  Артамонова Ю.П. Материалы конкурса 

8.3.2.12. Участие в областном конкурсе детского творчества среди 
воспитанников и учащихся образовательных организации по 
безопасности дорожного движения «Дорога глазами детей» 

Октябрь О.В. Яськова  Материалы конкурса 
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9. Исследования в системе образования 

9.1. Мониторинговые исследования 

9.1.1. Оценка экскурсионной деятельности учащихся муниципалитета Май, октябрь О.В. Яськова  Информационно- 
аналитические 

материалы 
9.1.2. Мониторинг деятельности школьных лесничеств муниципалитета Сентябрь О.В. Яськова Информационно- 

аналитические 
материалы 

9.1.3. Исследование состояния работы по профилактике детского 
дорожно-транспортного травматизма в общеобразовательных 
организациях области 

Сентябрь Яськова О.В. Информационно- 
аналитические 

материалы 
9.1.4. Изучение и оценка эффективности работы по выявлению и 

поддержке одаренных детей в образовательных организациях 
муниципалитета 

Сентябрь- 
ноябрь 

Ю.П. Артамонова Информационно- 
аналитические 

материалы 
9.1.5. Мониторинг соответствия системы дополнительного 

образования детей муниципалитета целям и задачам целевой 
модели развития региональных систем дополнительного 
образования детей 

Сентябрь- 
октябрь 

И.В. Баева Информационно- 
аналитические 

материалы 

9.1.6. Изучение и оценка доступности дополнительного образования 
для детей с инвалидностью и детей с ОВЗ в образовательных 
организациях муниципалитета 

Октябрь- 
ноябрь 

И.В. Баева Информационно- 
аналитические 

материалы 
9.1.7. Анализ исполнения плана мероприятий по реализации Концепции 

развития дополнительного образования детей до 2030 года, I этап 
(2022-2024 годы) 

Ноябрь-декабрь Т.Э. Курбатова, 
методисты 

Информационно- 
аналитические 

материалы 

9.2.Социологические/маркетинговые исследования 

9.2.1. Мониторинг уровня освоения дополнительных 
общеобразовательных общеразвивающих программ в ДДТ 

Январь, май И.В. Баева 
О.В. Яськова 

Аналитическая 
справка 

9.2.2. Мониторинг сохранности контингента обучающихся Январь, май И.В. Баева 
О.В. Яськова 

Аналитическая 
справка 
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10. Информационное обеспечение 

10.1. Формирование предложений в медиаплан управления 
образования Мичуринского муниципального округа 

Еженедельно методисты Медиаплан 

10.2. Наполнение программного навигатора системы дополнительного 
образования детей Тамбовской области 

Сентябрь- 
октябрь 

Ю.А. Артамонова 
О.В. Яськова 

Информационные 
материалы 

10.3. Информационное наполнение страниц сайта ДДТ Втечениегода 
(ежемесячное 
обновление) 

И.В. Баева Информация 

10.4. Информационная поддержка образовательных организаций 
муниципалитета по работе АИС «Реестр сертификатов» 

В течение года Ю.А. Артамонова Информационные 
материалы 

10.5. Подготовка информации для анонсов, пресс- и пост-релизов о 
проводимых мероприятиях ДДТ для размещения на сайте ДДТ, 
региональном портале «Дополнительное образование детей 
Тамбовской области» и в соцсетях 

В течение года Методисты 
педагоги 

Информационные 
материалы 

10.6. Ведение муниципального банка данных одаренных детей В течение года Ю.П. Артамонова Информационные 
материалы 

10.7. Ведение сайта ДДТ, социальных сетей В течение года И.В. Баева 
К.В. Попова 

Материалы сайта, 
социальных сетей 

11. Участие родительской общественности в управлении учреждением 

11.1. Родительские собрания В течение года 
(по отдельному 

плану) 

Ю.М. Родюкова План проведения 

12. Образовательная деятельность учреждения 

12.1.Учебная деятельность 

12.1.1. Взаимопосещение занятий педагогов дополнительного 
образования 

Апрель-май И.В. Баева 
Ю.М. Родюкова 

Конспекты занятий, 
заседание 

методического совета 
12.1.2. Итоговая и промежуточная аттестация учащихся ДДТ Апрель-май, 

декабрь 
И.В. Баева Материалы 

аттестации 
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12.1.3. Корректировка дополнительных образовательных программ Июнь-август О.В. Яськова Образовательные 
программы 

12.1.4. Формирование учебного плана на 2024-2025 учебный год Август- 
сентябрь 

И.В. Баева Учебный план 

12.1.5. Формирование расписания занятий на 2024-2025 учебный год Август- 
сентябрь 

И.В. Баева Расписание 

12.1.6. Утверждение списков творческих объединений ДДТ Сентябрь- 
октябрь 

Т.Э. Курбатова 
И.В. Баева 

Журналы, приказ 

12.1.7. Разработка и апробация адаптированных дополнительных 
общеобразовательных общеразвивающих программ 

В течение года 
(при 

поступлении 
детей с ОВЗ) 

О.В. Яськова, 
педагоги 

дополнительного 
образования 

Программы 

12.1.8. Реализация дополнительных общеобразовательных 
общеразвивающих программ в соответствии с годовым 
календарным графиком, учебным планом и расписанием 
учебных занятий 

В течение года И.В. Баева Документация 
образовательной 

деятельности 

12.1.9. Оформление документации по приему детей в творческие 
объединения (заявление, договор и т.д.) 

В течение года И.В. Баева,  
педагоги 

дополнительного 
образования 

Личные дела 
учащихся 

12.1.10. Разработка и пополнение УМК к образовательным программам В течение года О.В. Яськова, 
педагоги 

дополнительного 
образования 

УМК к программам 

12.1.11. Оказание информационно-методической помощи педагогам 
дополнительного образования в вопросах организации и 
планирования образовательного процесса 

В течение года И.В. Баева Методические 
материалы 

12.1.12 Оформление и выдача сертификатов дополнительного 
образования 

В течение года Ю.П. Артамонова Сертификаты 

12.2.Воспитательная деятельность 

12.2.1. Праздничная программа «Всей семьёй на армейские игры» Февраль Ю.М. Родюкова  
А.А. Виноградова 

Материалы  
мероприятия 
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12.2.2. Игровая программа, посвященная международному женскому дню Март  Ю.М. Родюкова  
А.А. Виноградова 

Материалы  
мероприятия 

12.2.3. Внеклассное мероприятие  с элементами поликультуры «Дружат 
дети всей Земли» 

Апрель Ю.М. Родюкова  
А.А. Виноградова 

Материалы  
мероприятия 

12.2.4. Праздничная программа «Закрытие школы раннего развития 
«Золотой ключик» 

Май  Ю.М. Родюкова  
А.А. Виноградова 

Материалы  
мероприятия 

12.2.5. Выставка рисунков учащихся ко Дню Победы Май И.А. Суркова  Материалы выставки 

12.2.6. Познавательная программа по правилам дорожного движения 
«Дорожные знаки – наши друзья  и правила улицы помни всегда» 

Сентябрь  О.В. Яськова  Материалы 
мероприятия 

12.2.7. Праздничная программа, посвященная открытию школы раннего 
развития «Давайте дружить» 

Сентябрь  Ю.М. Родюкова  
А.А. Виноградова  

Материалы 
мероприятия 

12.2.8. Концертно – игровая программа «Трудолюбивая пора» Октябрь Ю.М. Родюкова  
А.А. Виноградова  

Материалы  
мероприятия 

12.2.9. Праздничная программа «Время добрых чудес» декабрь Ю.М. Родюкова  
А.А. Виноградова 

Материалы  
мероприятия 

12.2.10. «Морозные узоры» - выставка работ обучающихся декабрь И.А. Суркова  Материалы 
выставки  

12.2.11. Благотворительные новогодние мероприятия совместно с 
администрацией округа 

декабрь Т.Э. Курбатова   

12.2.12. Реализация программы воспитания учреждения В течение года 
(по отдельному 

плану) 

Коллектив 
учреждения 

Информационные и 
методические 

материалы 
12.2.13. Участие родителей в концертных программах  учреждения В течение года 

(по отдельному 
плану) 

Педагоги 
дополнительного 

образования 

План проведения 

12.2.14. Реализация программы воспитания ДДТ В течение года 
(по отдельному 

плану) 

Т.Э. Курбатова 
Ю. М. Родюкова  

Информационныеи 
методические 

материалы 
12.2.15. Тематические экскурсии выходного дня В течение года 

(по отдельному 
плану) 

Педагоги 
дополнительного 

образования 

Материалы 
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13. Организация каникулярных активностей, образовательных интенсивов 

13.1. Организация летней оздоровительной кампании 

13.1.1. Онлайн смены  Июнь 
Июль 

Август  

О.А. Балабаева  
С.И. Балабаев  
И.А. Суркова  

А.А. Виноградова  

Материалы, ссылки 

13.1.2. Мастер-классы по художественной  направленности для 
участников летних пришкольных лагерей (в том числе в 
дистанционном и онлайн форматах) 

июнь Педагоги 
дополнительного 

образования 

Материалы 
мероприятий 

13.1.3. Реализация краткосрочных дополнительных 
общеобразовательных общеразвивающих программ 

Июнь-август Педагоги 
дополнительного 

образования 

Программы 

Раздел II. Мероприятия по осуществлению внутреннего контроля 

№ 
п/п 

Объект контроля Цели контроля Сроки Ответственные Форма 
документа 

Рассмотрение 
итогов 

1. Контроль за выполнением управленческих решений 

1.1. Решения 
Педагогического совета 

Проверка полноты и 
качества выполнения 
решений Педагогического 

В соответствии 
со сроками, 

обозначенными 

Курбатова Т.Э. 
 

Справка Оперативное 
совещание при 

директоре  
1.2. Решения 

административных 
(оперативных) 
совещаний 

Проверка полноты и 
качества выполнения 
решений 
административных 
совещаний 

В соответствии 
со сроками, 

обозначенными 
в решении 

Курбатова Т.Э. Справка Оперативное 
совещание при 

директоре Центра 
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1.3. Приказы и поручения 
директора 

Проверка полноты и 
качества выполнения 
приказов 

В соответствии 
со сроками, 

обозначенными 
в приказах 

Курбатова Т.Э. Справка Оперативное 
совещание при 

директоре  

2. Контроль за делопроизводством 

2.1. Документы учреждения  
по номенклатуре дел 

Проверка наличия 
разработанных локальных 
актов на соответствие 
требованиям 
законодательства 

Январь-март Курбатова Т.Э. 
методисты 

Справка Оперативное 
совещание при 

директоре  

3. Контроль за образовательным процессом 

3.1. Проверка оформления 
личных дел учащихся 

Соблюдение требований 
к оформлению личных 
дел учащихся 

Октябрь, 
март 

Т.Э. Курбатова, 
И.В. Баева 

Справка Производственное 
совещание 

3.2. Комплектование 
учебных групп 

Проверка 
укомплектованности 
учебных групп 

Сентябрь- 
октябрь 

Т.Э. Курбатова, 
И.В. Баева 

Справка Производственное 
совещание 

3.3. Проведение инструктажа 
по ТБ с учащимися 

Соблюдение сроков 
проведения инструктажа 

Сентябрь, 
март 

И.В. Баева, 
педагоги 

дополнительного 
образования 

Справка Производственное 
совещание 

3.4. Проверка ведения 
журналов учета работы 
объединения 

Соблюдение требований 
к оформлению и ведению 
журналов учета работы 
объединения 

Январь 
Апрель  

И.В. Баева Справка Производственное 
совещание 

3.5. Посещаемость занятий 
учащимися 

Проверка посещаемости 
учащимися учебных занятий 

Ежемесячно И.В. Баева Справка Производственное 
совещание 
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3.6. Посещение учебных 
занятий педагогов 

Соответствие форм и 
методов работы, 
используемых педагогом в 
ходе проведения занятий, 
возрастным и 
индивидуальным 
особенностям учащихся 

Ежемесячно И.В. Баева Справка Производственное 
совещание 

4. Контроль за повышением профессионального уровня работников ДДТ 

4.1. Сроки аттестации Проверка соблюдения 
сроков прохождения 
аттестации 

Постоянно И.В. Баева База данных, 
докладные записки 
в случае выявления

нарушений 

Совещание при 
директоре 

4.2. Повышение 
квалификации 

Соблюдение сроков 
прохождения курсов 
повышения квалификации 
работниками ДДТ 

Постоянно И.В. Баева База данных, 
докладные записки 
в случае выявления  

нарушений 

Совещание при 
директоре 
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