
 

 



 

I. Общие положения 

 

1.1. Настоящие Правила приема, перевода и отчисления,  учащихся в муни-

ципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования 

«Дом детского творчества» (далее – Правила) разработаны в соответствии с: 

 Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации» от 

29.12.2012 № 273-ФЗ; 

 Приказом Министерства образования и науки РФ от 15.03.2013 № 185 

«Об утверждении Порядка применения к обучающимся и снятия с 

обучающихся мер дисциплинарного взыскания»; 

 Санитарно-эпидемиологическими требованиями к учреждениям до-

полнительного образования детей СанПиН 2.4.4.3172-14, утвержден-

ными Постановлением Главного Государственного санитарного врача 

РФ от 04.07.2014 № 41; 

 Законом Тамбовской области от 1 октября 2013г. №321-З «Об образо-

вании в Тамбовской области»; 

 Уставом муниципального  бюджетного образовательного учреждения 

дополнительного образования  «Дом детского творчества» (далее – 

ДДТ); 

 другими нормативными правовыми актами, регулирующими деятель-

ность ДДТ. 

1.2. Настоящие Правила регламентируют порядок приема, перевода и отчис-

ления учащихся в ДДТ. 

1.3. Настоящие Правила приняты с учетом мнения совета учащихся и совета 

родителей. 

 

II. Общие требования к порядку приѐма учащихся 

 

2.1 ДДТ реализует дополнительные общеобразовательные общеразвивающие 

программы для детей в возрасте от 5 лет до 18 лет и взрослых. Количество мест для 

обучения по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим програм-

мам определяется ДДТ с учѐтом муниципального задания ежегодно. 

2.2. Приѐм на обучение по дополнительным общеобразовательным общеразви-

вающим программам осуществляется без вступительных испытаний, без предъявле-

ния требований к уровню образования в период комплектования (с 1 по 10 сентяб-

ря), а также при наличии свободных мест в течение всего учебного года. 

В приѐме на обучение по дополнительным общеобразовательным общеразви-

вающим программам может быть отказано только при отсутствии свободных мест. В 

области физической культуры и спорта может быть отказано при наличии медицин-

ских противопоказаний к конкретным видам деятельности. 

2.3. Информация о направлениях обучения по дополнительным общеобразова-

тельным общеразвивающим программам, количестве мест, графике приѐма заявле-

ний, правилах приѐма по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам размещается на информационном стенде ДДТ и на официальном  сайте 

ДДТ в сети Интернет.  

2.4. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным общеразви-

вающим программам осуществляется по личному заявлению совершеннолетнего или 

по заявлению родителя (законного представителя) несовершеннолетнего. В случае 

приѐма на обучение в ДДТ по дополнительным общеобразовательным общеразви-



вающим программам, реализуемым за счѐт физических лиц, изданию приказа о 

приѐме лица на обучение в ДДТ предшествует заключение договора об образовании. 

2.5. Для зачисления на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам совершеннолетние граждане вместе с заявлением 

предоставляют документ, удостоверяющий личность. 

Совершеннолетние заявители, не являющиеся гражданами РФ, предоставляют 

документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина и документ, под-

тверждающий право заявителя на пребывание в РФ. 

2.6. Для зачисления на обучение по дополнительным общеобразовательным  

общеразвивающим программам родители (законные представители) несовершенно-

летних граждан вместе с заявлением предоставляют свидетельство о рождении или 

документ, подтверждающий родство заявителя. 

2.7. Для зачисления на обучение по дополнительным общеобразовательным  

общеразвивающим программам в области физической культуры и спорта совершен-

нолетние заявители и родители (законные представители) несовершеннолетних гра-

ждан дополнительно представляют справку из медицинского учреждения об отсут-

ствии медицинских противопоказаний к занятию конкретным видом спорта, указан-

ном в заявлении. 

2.8. ДДТ знакомит поступающего и (или) его родителей (законных представи-

телей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельно-

сти, с образовательной программой и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

учащихся. 

Зачисление в ДДТ оформляется приказом директора ДДТ. 

2.10. В объединения второго и последующего годов обучения могут быть за-

числены дети, ранее не занимавшиеся в данном объединении, но успешно прошед-

шие собеседование. 

2.11. В работе объединений могут участвовать совместно с детьми их родители 

(законные представители) без включения в основной состав при наличии условий и 

согласия руководителя объединения. 

2.12. ДДТ вправе осуществлять приѐм детей сверх установленного муници-

пального задания на оказание образовательных услуг. 

2.13. Занятия в ДДТ проводятся в специально оборудованных помещениях со-

гласно расписанию по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам. 

2.14. Каждый ребѐнок имеет право заниматься по нескольким дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам в объединениях ДДТ по ин-

тересам и менять их. 

2.15. Обучение и воспитание в ДДТ осуществляется на русском языке.  

 

III. Перевод учащихся 

3.1. Перевод учащихся на следующий год обучения осуществляется в соот-

ветствии с уровнем освоения дополнительной общеобразовательной общеразвиваю-

щей программы объединения и положительными результатами промежуточной атте-

стации. 

3.2. Перевод учащихся с одной группы в другую одного творческого объедине-

ния осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей). 

3.3. Допускается перевод учащегося в течение учебного года из одного творче-

ского объединения в другое (по согласованию с родителями (законными представите-

лями). 

3.4. Перевод учащихся оформляется приказом директора ДДТ. 

 



IV. Отчисление учащихся 

4.1. Настоящие Правила предусматривают прекращение образовательных от-

ношений в связи с отчислением учащихся из ДДТ (далее – отчисление): 

а) в связи с завершением обучения; 

б) досрочно в следующих случаях: 

- по инициативе учащегося или родителей (законных представителей) несо-

вершеннолетнего учащегося, в том числе в случае перевода учащегося для продол-

жения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляю-

щую образовательную деятельность; 

-  по инициативе ДДТ в случае применения к учащемуся, достигшему возраста 

пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, а также в случае 

установления нарушения порядка приѐма в ДДТ, повлекшего по вине учащегося его 

незаконное зачисление в ДДТ.  

-  по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (закон-

ных представителей) несовершеннолетнего учащегося и ДДТ,  в том числе в случае 

ликвидации данного учреждения. 

4.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе уча-

щегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося 

не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе матери-

альных, обязательств указанного обучающегося ДДТ. 

4.3. Основанием для прекращения образовательных отношений является рас-

порядительный акт ДДТ об отчислении учащегося. Если с учащимся или родителями 

(законными представителями) несовершеннолетнего учащегося заключен договор об 

оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образова-

тельных отношений такой договор расторгается на основании распорядительного ак-

та ДДТ об отчислении учащегося. Права и обязанности учащегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами ДДТ пре-

кращаются с даты его отчисления из учреждения. 

 

 

V. Меры дисциплинарного высказывания 
5.1. За неисполнение или нарушение устава  ДДТ, правил внутреннего распо-

рядка и иных локальных актов ДДТ по вопросам организации и осуществления обра-

зовательной деятельности к учащемуся ДДТ могут быть применены меры дисципли-

нарного взыскания – замечание, выговор, отчисление из образовательной организа-

ции. 

5.2. Меры дисциплинарного взыскания не применяются к учащимся дошколь-

ного возраста, осваивающим дополнительные образовательные программы, а так же к 

учащимся с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического 

развития и различными формами умственной отсталости). 

5.3.За каждый дисциплинарный проступок может быть применена одна мера 

дисциплинарного взыскания. 

5.4.При выборе меры дисциплинарного взыскания учитывается тяжесть дис-

циплинарного поступка, причины и обстоятельства, при которых он совершѐн, пред-

шествующее поведение учащегося, его психофизическое и эмоциональное состояние, 

а также мнение совета учащихся и совета родителей. 

5.5.Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к учащимся 

во время их болезни, каникул, отпуска по беременности и родам или отпуска по ухо-

ду за ребѐнком. 

5.6.До применения меры дисциплинарного взыскания ДДТ должен затребо-

вать от учащегося письменное объяснение. Если по истечении трѐх учебных дней 



указанное объяснение учащимся не представлено, то составляется соответствующий 

акт. 

5.7.Отказ  или уклонение учащегося от предоставления им письменного объ-

яснения не является препятствием для применения меры дисциплинарного взыска-

ния. 

5.8.Мера дисциплинарного взыскания применяется не позднее одного месяца 

со дня обнаружения проступка и не позднее шести месяцев со дня его совершения, не 

считая времени отсутствия учащегося, указанного в пункте 5.5. Положения, а также 

времени, необходимого на учѐт мнения совета учащихся, совета родителей, но не бо-

лее семи учебных дней со дня представления директору ДДТ мотивированного мне-

ния указанных советов и органов в письменной форме. 

5.9. По решению ДДТ за неоднократное совершение дисциплинарных поступ-

ков допускается применение отчисления несовершеннолетнего учащегося, достигше-

го возраста пятнадцати лет, как меры дисциплинарного взыскания. Указанная дисци-

плинарная мера применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры 

педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее пребывание учащего-

ся в организации, оказывает отрицательное влияние на других учащихся, нарушает 

их права и права работников ДДТ, а также нормальное функционирование ДДТ. 

5.10. Отчисление несовершеннолетнего учащегося как мера дисциплинарного 

взыскания не применяется, если сроки ранее примененных к учащемуся мер дисцип-

линарного взыскания истекли и (или) меры дисциплинарного взыскания  сняты в ус-

тановленном порядке.  

5.11.Применение к учащемуся меры дисциплинарного взыскания оформляется 

приказом директора ДДТ, который доводится до учащегося, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего учащегося под роспись в течении трѐх учеб-

ных дней со дня его издания, не считая времени отсутствия учащегося в ДДТ. 

5.12. Отказ учащегося, родителей (законных представителей) несовершенно-

летнего учащегося ознакомиться с указанным приказом под роспись оформляется со-

ответствующим актом. 

5.13. Учащийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего 

учащегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участ-

никами образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их приме-

нение к учащемуся. 

5.14. Решение комиссии по урегулированию споров между участниками обра-

зовательных отношений является обязательным для всех участников образователь-

ных отношений в ДДТ и подлежит исполнению в сроки, предусмотренные указанным 

решение.  

5.15. Если  в течение года  со дня применения меры дисциплинарного взыска-

ния  к учащемуся не будет применена новая мера дисциплинарного взыскания, то он 

считается не имеющим меры дисциплинарного взыскания. 

5.16. Директор ДДТ до  истечения года со дня применения меры дисципли-

нарного взыскания имеет право снять еѐ с учащегося по собственной инициативе, 

просьбе самого учащегося,  родителей (законных представителей) несовершеннолет-

него учащегося, ходатайству совета учащихся, совета родителей. 

 

VI. Заключительные положения 

Спорные вопросы по приему, переводу, отчислению учащихся, возникающие 

между родителями (законными представителями) детей и администрацией ДДТ, ре-

гулируются администрацией ДДТ в порядке, предусмотренном законодательством 

РФ. 

 


